امور برنامه ريزي توليد
1. تهيه برنامه های تولید فراورده های نفتی پالایشگاههای کشور در قالب برنامه هاي كوتاه مدت ، ميان مدت و بلند مدت شركت و اصلاحيه آن
2. برقراری تعامل  موثر  با شركتهاي پالايشي بمنظور تهيه گزارشات ماهيانه  پس از بررسی و آنالیز عملکرد تولیدات پالایشگاهها
3. تخصيص خوراك به صنايع پايين دستي در كميته تخصيص خوراك به صنايع 
4. مشاركت در تعيين و تدوين مشخصات فرآورده‌هاي اصلي و ويژه توليدي پالايشگاهها بر اساس استانداردهاي روز دنيا
5. مشاركت در تدوين استانداردهاي ملي مؤسسه استاندارد ايران و مركز آمارايران ، و مشاركت در استاندارد سازي سوخت ، مواد نفتي و تدوين استانداردهاي ملي سوختهاي جديد
6. مشاركت در مباحث تخصيص و تغيير نوع و مقدار نفت خام و ميعانات گازي تخصيص داده شده به پالايشگاهها
همچنین این امور همکاری و تعامل با سایر امور بمنظور نظارت عالیه بر روند اجرايي  ابر-پروژه هاي پالایشگاهی دارد.
 امور برنامه ريزي مصرف
1. مشاركت در تهيه و تدوين برنامه موازنه توليد،مصرف،واردات وصادرات فرآورده ها و اصلاحيه آن
به منظور تدوين بودجه هاي ساليانه و اصلاحيه هاي مربوطه و برنامه هاي كوتاه مدت ، ميان مدت و بلند مدت شركت و نيز برنامه هاي پنج ساله توسعه كشور ، اين مديريت در هر سال جهت تعيين خوراك و توليدات پالايشگاهها از نظر كمي و كيفي  و موازنه توليد،مصرف صادرات ،واردات ميزان خوراك ارسالي به پتروشيمي و صنايع اقدام به برنامه ريزي ماهيانه و ساليانه(برنامه بودجه و اصلاحيه برنامه در نيمه سال) مي نمايد . ( با همكاري امور برنامه ريزي توليد
2. پیش بینی مصارف فراورده های نفتی به تفکیک بخش های مختلف مصرف در کل کشور
3. مشاركت در تخصيص خوراك به صنايع پايين دستي و همچنين همكاري با امور برنامه ريزي توليد جهت تمديد مجوزهاي صادره طرحهاي در حال احداث بخش خصوصي
4. همكاري در قيمت گذاري نفت خام و  فرآورده هاي ويژه و اصلي بر مبناي كيفيت 
5. پيشنهادات لازم در خصوص تعديل قيمت فرآورده ها و بررسي طرح هدفمند نمودن يارانه ها و هماهنگي لازم با وزارت نفت
6. همكاري و ارايه اطلاعات لازم با كميته هماهنگي سوخت و خوراك
7. بررسي سوخت مايع ماهيانه ،‌ساليانه مراكز نيروگاهي ،‌صنايع و .... در قالب برنامه هاي كوتاه مدت و پنجساله و افق با هماهنگي شركت ملي گاز ايران و شركت ملي پخش
 



امور بررسيهاي مالي / اقتصادي
1. تأمين اعتبارات مورد نياز جهت اجراي طرح ها/پروژه‌هاي سرمايه‌اي از طريق منابع داخلي شركت، اخذ تسهيلات از بانك‌هاي كشور، ايجاد هماهنگي‌هاي لازم بمنظور استفاده از تسهيلات صندوق توسعه ملي ، اعطاي مشوق‌هاي پيش بيني شده در قوانين برنامه و بودجه با هدف جذب سرمايه‌گذاري بخش خصوصي و انتشار اوراق مشاركت عمومي وفق قوانين بودجه سنواتي كشور
2. تخصيص وجوه به طرح‌هاي پروژه‌هاي در دست اجراي شركت وفق نيازهاي اعلام شده و متناسب با پيشرفت فيزيكي و  با رعايت ساير عوامل مؤثر در اين رابطه
3. اخذ مجوزهاي لازم در زمينه‌هاي مختلف اجرا و تأمين اعتبار مورد نياز طرح‌هاي سرمايه‌اي از مراجع مختلف و در ارتباط با موارد مختلف
4. تهيه و تنظيم برنامه تأمين مالي پنجساله اجراي طرح‌هاي سرمايه‌اي
5. پايش در زمينه اجراي طرح‌هاي حفظ ظرفيت و بهبود كيفيت فرآورده در پالايشگاه‌هاي كشور
6. پايش در زمينه اجراي طرح‌هاي بازسازي و نوسازي تأسيسات جنبي پخش
7. پايش اجراي طرح‌هاي احداث پالايشگاه‌هاي جديد وفق سياستگذاري‌هاي وزارت نفت 
وظايفي كه با همكاري ساير امور انجام مي پذيرد :
1. قيمت گذاري فرآورده‌هاي ويژه و اصلي بر مبناي كيفيت
2. تعديل قيمت فرآورده‌ها و بررسي طرح هدفمند نمودن يارانه‌ها و هماهنگي‌هاي لازم با وزارت نفت و امور بين الملل در اين رابطه
3. بررسي مالی درخواست‌هاي احداث يا خريد پالايشگاه‌هاي كوچك Mini Refinery
  امور بررسي و تنظيم اهداف و خط مشي ها
1- تدوين و بروزرساني اهداف ، استراتژي ها ، برنامه هاي اجرايي كوتاه مدت ، ميان مدت و بلند مدت شركت در راستاي چشم انداز شرکت ملی پالایش و پخش
2- تهيه برنامه جامع تلفيقي طرحها و پروژه هاي شركت ملي پالايش و پخش
3- شناسایی طرح ها و پروژه‎های شرکت بر اساس الگوی جامع توسعه
4- هماهنگي در جهت تهيه و تنظيم  برنامه ساليانه و 5 ساله شركت
5- اولویت بندی طرح‎ها و پروژه ها
6- هماهنگي جهت تهيه و تنظيم برنامه پنج ساله صنعت پالايش و پخش و شركتهاي تابعه
 وظايفي كه با همكاري ساير امور انجام مي پذيرد :
-           تهيه و تنظيم گزارشات دوره‌اي از چگونگي روند فعاليت‌هاي شركت براي مديرعامل ، هيأت مديره و معاونت برنامه‌ريزي وزارت نفت و ايجاد ارتباط و تبادل اطلاعات با ارگانهاي تابعه وزارت نفت
-           همكاري و تعامل با ساير مديريت‏ها و شركت‏هاي تابعه وزارت نفت در زمينه عمليات مرتبط با توليد،مصرف،صادرات و واردات فرآورده هاي نفتي
-           مطالعه و بررسي وضعيت پروژه هاي پالايشي مناطق مختلف جهان
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الف) تهیه گزارش عملکرد شرکت ملی پالایش و پخش
هدف : بررسی و ارزیابی وضعیت موجود شرکت و مقایسه با برنامه های مدون بمنظور اخذ تصمیمات لازم
ب) مدیریت سیستم های اطلاعاتی
هدف :  پشتيباني از تصميم گيري از طريق تحليل نيازهاي اطلاعاتي، توسعه و نگهداشت ، طراحي و پياده سازي سیستم های مدیریتی

